
地区 工作居住证受理单位 工作居住证办理详细地址 工作居住证办证时间 办理形式 工作居住证受理条件 投诉监督电话 投诉窗口地址 实施主体 服务对象

经济开发区 北京经济技术开发区政务服务中心 北京经济技术开发区万源街4号2层社会事务服务区综合窗口 法定工作日9:00~17:00
窗口办理、网
上办理

(010)12345
北京经济技术开发区政务
服务中心总咨询服务台

北京经济技术开发区行政
审批局

企业法人、事业法人、社会组织法人
、非法人企业、行政机关、其他组织

昌平区 北京市昌平区政务服务中心 北京市昌平区龙水路22号院4号楼二层2~6号综合窗口
法定工作日 08:30~11:30；13:30~17:00
延时服务：每周六08:00~12:00（需预约，法定节假日除外）

窗口办理、网
上办理

(010)12345
北京市昌平区人力资源和
社会保障局

企业法人、事业法人、社会组织法人
、非法人企业、行政机关、其他组织

通州区
中国北京人力资源服务产业园通州园区一层综合服务
大厅

北京市通州区新华东街11号院1号楼一层大厅 综合窗口 法定工作日 08:30~12:00；13:00~17:00;
窗口办理、网
上办理

(010)12345
中共北京市通州区委组织
部

企业法人、事业法人、社会组织法人
、非法人企业、行政机关、其他组织

房山区
中共北京市房山区委燕山工委组织部党建和人才事务
中心

北京市房山区燕房路1号 法定工作日 9:00~12:00；13:30~17:30 网上办理 (010)12345
中国共产党北京市房山区
委燕山工作委员会组织部

企业法人、事业法人、社会组织法人
、非法人企业、行政机关、其他组织

西城区 北京市西城区人才发展中心 北京市西城区金城坊街5号金融街公寓C座302室 法定工作日，09:00~11:30，14:00~17:00
窗口办理、网
上办理

(010)12345
中共北京市西城区委组织
部

企业法人、事业法人、社会组织法人
、非法人企业、行政机关、其他组织

门头沟区
北京市门头沟区政务服务中心民生分中心
北京市门头沟区政务服务中心

北京市门头沟区中门寺街16号一层综合窗口
北京市门头沟区滨河路72号二层综合窗口

工作日 8:00~9:00,17:00~18:00;
延时服务：每周六9:00~15:00（需预约，法定节假日除外)

窗口办理、网
上办理

(010)12345
中共北京市门头沟区委组
织部

企业法人、事业法人、社会组织法人
、非法人企业、行政机关、其他组织

大兴区 北京市大兴区政务服务中心人保局分中心 北京市大兴区永华南里艺苑桐城办公楼（综合窗口）
法定工作日 09:00~11:30，13:00~17:30
受理在各镇街，办理时间见《大兴区<北京市工作居住证>办理指南
》

窗口办理、网
上办理

(010)12345
北京市大兴区人力资源和
社会保障局

企业法人、事业法人、社会组织法人
、非法人企业、行政机关、其他组织

顺义区 北京市顺义区政务服务中心 北京市顺义区复兴东街3号院B区3层综合窗口 法定工作日 9:00~17:00
窗口办理、网
上办理

(010)12345
中共北京市顺义区委组织
部

企业法人、事业法人、社会组织法人
、非法人企业、行政机关、其他组织

石景山区 北京市石景山区政务服务中心 北京市石景山区实兴大街30号院17号楼一层5~13号综合窗口 法定工作日 09:00~12:00；14:00~17:00
窗口办理、网
上办理

(010)12345
北京市石景山区实兴大街
30号院17号楼一层总服务
台

北京市石景山区人力资源
和社会保障局

企业法人、事业法人、社会组织法人
、非法人企业、行政机关、其他组织

怀柔区 怀柔区政务服务中心 北京市怀柔区雁栖大街53号综合窗口
法定工作日 8:30~12:00；（延时）12:00~13:00；13:00~17:00
延时服务：周六08:00~12:00（需预约，法定节假日除外）

窗口办理、网
上办理

(010)12345
北京市怀柔区人力资源和
社会保障局

企业法人、事业法人、社会组织法人
、非法人企业、行政机关、其他组织

朝阳区
北京市朝阳区人力资源公共服务中心
北京市朝阳区政务服务中心

北京市朝阳区将台路五号院15号楼A座3层综合窗口
北京市朝阳区霄云路霄云里1号二层综合窗口

法定工作日 09:00~17:30
窗口办理、网
上办理

(010)12345
北京市朝阳区人力资源和
社会保障局

企业法人、事业法人、社会组织法人
、非法人企业、行政机关、其他组织

东城区 东城区政务服务中心人力社保分中心 北京市东城区朝阳门内大街192号三层331室
法定工作日 08:30~9:00，12:30~13:30，17:00~17:30
延时服务时间:周六09:00~13:00（需预约，法定节假日除外）

网上办理 (010)12345
北京市东城区人力资源和
社会保障局

企业法人、事业法人、社会组织法人
、非法人企业、行政机关、其他组织

延庆区 延庆区政务服务中心 北京市延庆区庆园街60号五层人才服务窗口
法定工作日 08:30~09:00; 17:00~17:30;
延时服务时间：周六09:00~13:00

窗口办理、网
上办理

(010)12345
中共北京市延庆区委组织
部

企业法人、事业法人、社会组织法人
、非法人企业、行政机关、其他组织

密云区 密云区政务服务中心
北京市密云区新东路285号三层公共服务综合服务区综合受
理窗口

工作日08:30~17:00
延时服务时间:周六09:00~11:00,14:00~16:00（需预约，法定节假
日除外）

窗口办理、网
上办理

(010)12345
北京市密云区人力资源和
社会保障局

企业法人、事业法人、社会组织法人
、非法人企业、行政机关、其他组织

丰台区 丰台区政务服务中心
北京市丰台区南苑路7号（南三环木樨园桥西南角）5层社保
专区16、17号综合窗口

法定工作日 08:30~09:00; 中午12:00~13:30; 17:00~17:30;
延时服务时间:周六08:30~12:30（法定节假日除外）

窗口办理、网
上办理

(010)12345
北京市丰台区丰体南路三
号丰体时代大厦三层对外
服务大厅综合窗口

北京市丰台区人力资源和
社会保障局

企业法人、事业法人、社会组织法人
、非法人企业、行政机关、其他组织

海淀区 北京市海淀区人力资源和社会保障局 海淀区西四环北路73号 工作日:09:00~12:00，13:30~18:00
窗口办理、网
上办理

(010)12345
北京市海淀区人力资源和
社会保障局

企业法人、事业法人、社会组织法人
、非法人企业、行政机关、其他组织

平谷区 平谷区政务服务中心
北京市平谷区林荫北街13号（信息大厦）2号（窗口仅咨
询）

法定工作日 8:30~9:00,17:00~17:30
延时服务时间:周六9:00~15:00（需预约，法定节假日除外）

网上办理 (010)12345
中共北京市平谷区委组织
部

企业法人、事业法人、社会组织法人
、非法人企业、行政机关、其他组织

1.符合办理条件的用人单位，可
为其聘用6个月以上且符合以下
条件之一的人员申请办理《工作
居住证》：

（一）取得学士及以上学位，并
具有2年以上工作经历的人员；
（二）具有中级及以上专业技术
职称或相当资格、资质的人员；
（三）国家和本市科学技术、文
学艺术、哲学社会科学等类奖项
的获奖人；
（四）在新型研发机构、创新型
总部企业、高新技术企业等科技
创新主体中工作，且近三年每年
应税收入超过上一年度本市全口
径城镇单位就业人员平均工资4
倍的人员；
（五）在律师事务所、会计师事
务所、审计师事务所、税务师事
务所、人力资源服务机构、金融
机构等科技创新服务主体中工
作，且近三年每年应税收入超过
上一年度本市全口径城镇单位就
业人员平均工资8倍的人员；
（六）以第二作者（含）以上身
份取得1项发明专利授权或3项其
他专利授权或3项软件著作权登
记，其相应知识产权成果在京落
地转化并取得较好经济社会效益
的人员；
（七）近三年累计自主投入超过
500万元或股权类现金融资大于
1000万元或近三年平均每年纳税
500万元以上的创新创业团队，
其持股比例不低于5%且排名前五
位的自然人股东；
（八）对本市科技创新、科技成
果转移转化或文化创意贡献突出
且近3年每年纳税额20万元
（含）以上的自由职业者、个体
工商户等人员。

按照上述1、2条申报的人员，在
本市一段时期的年应税收入还应
达到上一年度本市全口径城镇单
位就业人员平均工资的一定倍
数：
企业及会计师事务所、审计师事
务所、律师事务所、税务师事务
所等组织机构聘任的人员为1.5
倍；
事业单位、民办非企业单位和社
会团体等聘用的人员为1.2倍。

注:条款中所提工作经历及聘用
时间，均以申报单位缴纳社会保
险实际记录为依据。（来源：《
北京市人民政府办公厅转发市人
事局关于实施北京市工作居住证
制度若干意见的通知》（京政办
发〔2003〕29号）、《关于进一
步做好〈北京市工作居住证〉办
理工作的通知》（京组通〔2019
〕9号））。

2.材料齐全，填写完整；

3.提交的证照证件或批复文件齐
全完整，如提交复印件，应完整
清晰并与原件一致。


